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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

kolovoz 2026. godine



Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine”, broj: 120/2016., 114/2022.,
48/2026., dalje u tekstu: ZJN) i ¢lanka 11.2 Statuta Zupanijske lu¢ke uprave Koréula od 24.12.2024.
godine, Upravno vijeée Zupanijske lu¢ke uprave Koréula, Koréula (Grad Koréula), Trg Kralja Tomislava
1, OIB: 11940092232, na svojoj 18. sjednici odrZanoj 19.08.2026. godine donosi sljededi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Predmet Pravilnika

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje
se postupanje Zupanijske lu¢ke uprave Koréula, Koréula (Grad Koréula), Trg Kralja Tomislava 1, OIB:
11940092232 (u daljnjem tekstu: Luc¢ka uprava ili naruditelj) u pripremi i provedbi postupaka
jednostavne nabave, sklapanju i izvrdenju ugovora, pravnoj zastiti gospodarskih subjekata te druga
pitanja u vezi s nabavom robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od pragova iz stavka 2.
ovoga €lanka, a za koje sukladno Zakon o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/16., 114/22. i
48/26.) (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Jednostavhom nabavom smatra se nabava:

a) robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, te
b) radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

(3) Procijenjenu vrijednost nabave Lucka uprava izraunava sukladno é&lanku 12. Zakona, kao i
provedbenim propisima donesenim na temelju Zakona. Procijenjena vrijednost nabave izraZava se bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV).

(4) Zabranjeno je dijeljenje vrijednosti nabave, odabir metode izraéuna procijenjene vrijednosti ili
odredivanje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili ovoga Pravilnika, odnosno
s namjerom izbjegavanja propisanog postupka ili praga.

(5) lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a koji imaju rodno znacéenje, odnose se na jednak natin na
muski i Zenski rod, neovisno o tome jesu li koridteni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 2.
Pojmovi
(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeée znacenje:
a) EOJN RH - Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;

b) modul jednostavne nabave — funkcionalni modul EQJN RH namijenjen provedbi postupaka
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura;

c) ovladteni predstavnici narucitelja — osobe koje imenuje ravnatelj radi pripreme i provedbe
pojedinog postupka jednostavne nabave;

d) Povjerenstvo za nabavu — ovlasteni predstavnici naruéitelja imenovani za postupke procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura;

e) €elnik narugcitelja — ravnatelj Luke uprave;

f) gospodarski subjekt — svaka fizi¢ka ili pravna osoba, uklju¢ujuéi podruZnicu, javno tijelo ili
zajednicu tih osoba koja na trziStu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanje usluga;

g) evidencijski broj nabave — broj kojim se oznafava i evidentira svaki pojedini postupak
jednostavne nabave.



(2) Ostali pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju jednako znacenje kao pojmovi u Zakonu i na
temelju njega donesenim propisima.

Clanak 3.
Sprjecavanje sukoba interesa

(1) Na sprjeavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona.

(2) Lu€ka uprava obvezna je poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trZiSnog natjecanja te osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(3) Sukob interesa postoji kada predstavnici narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 1. Zakona ili pruZatelji
usluga koji djeluju u ime narucitelja, a koji su ukljuceni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati
na ishod toga postupka, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni
interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u tom postupku.

(4) Ovlasteni predstavnici narucitelja, kao i druge osobe ukljuene u provedbu postupka, potpisuju
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te su o svakom saznanju o mogué¢em sukobu
interesa duZni bez odgadanja izvijestiti éelnika naruditelja, koji poduzima mjere propisane Zakonom.

(5) Lucka uprava na svojim internetskim stranicama objavljuje popis gospodarskih subjekata s kojima
je Celnik naruditelja ili s njim povezana osoba u sukobu interesa u smislu €lanka 80. Zakona, odnosno
obavijest da takvi subjekti ne postoje, te taj popis aZurira bez odgadanja po nastanku promjene.

Clanak 4.
Nacela javne nabave

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Lucka uprava obvezna je u odnosu na sve gospodarske
subjekte poStivati nafela javne nabave utvrdena Zakonom: nalelo slobode kretanja robe, nadelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz njih proizlaze, a osobito:

a) nacelo trZi$nog natjecanja — Lutka uprava ne smije ogranitavati trZi$no natjecanje, a osobito ne
smije neopravdano pogodovati pojedinom gospodarskom subjektu niti za njega stvarati
povoljniji poloZaj; tehnicke specifikacije, kriterije za odabir gospodarskog subjekta i kriterije za
odabir ponude utvrduje na nacin koji omoguéuje sudjelovanje §to veceg broja sposobnih
gospodarskih subjekata;

b) nacelo jednakog tretmana — Lucka uprava prema svim gospodarskim subjektima postupa na
jednak nacin, u usporedivim okolnostima ne €ini razliku medu njima te im osigurava jednake
uvjete za sudjelovanje, jednak pristup podacima i jednake rokove;

c) nacelo zabrane diskriminacije — Lucka uprava ne smije gospodarske subjekte stavljati u nejednak
poloZaj s obzirom na njihovo drZavljanstvo, sjediste, pravni oblik ili druge osnove koje nisu
objektivno opravdane predmetom nabave;

d) nacelo transparentnosti — Lu¢ka uprava provodi postupak na nacin koji je unaprijed poznat, jasan
i provijerljiv; uvjete nabave, kriterije i tijek postupka dokumentira te ih, kada je to propisano,
objavljuje putem EOJN RH;

e) nacelo razmjernosti (proporcionalnosti) — uvjete sposobnosti, jamstva, rokove i druge zahtjeve
Lucka uprava odreduje razmjerno predmetu nabave, njegovoj vrijednosti, sloZenosti i ciljevima
koji se nabavom Zele postici, vode(i ra¢una da ti zahtjevi ne budu stroZi nego $to je potrebno.

(2) Lucka uprava provodi jednostavnu nabavu na natin koji osigurava ekonomiéno i u¢inkovito troéenje
javnih sredstava, najbolju vrijednost za uloZena sredstva te postizanje svrhe nabave, vodeéi pritom

ratuna o okolidnim, socijalnim i inovacijskim aspektima nabave kada je to primjereno predmetu
nabave.



(3) Svaku radnju i odluku u postupku jednostavne nabave ovlasteni predstavnici narucitelja duZni su
obrazloZiti i dokumentirati u spisu predmeta nabave, na nacin koji omogucuje naknadnu provjeru
zakonitosti i opravdanosti postupanja.

(4) Ovlasteni predstavnici naruditelja postupaju profesionalno, posteno i s duznom paznjom te éuvaju
kao tajnu sve podatke koje su gospodarski subjekti oznadili poslovnom tajnom, kao i sve podatke o
ponudama do dono3enja odluke o odabiru.

Il. NOSITEUI PROVEDBE POSTUPKA

Clanak 5.
Nadleznost za provedbu postupka

(1) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura priprema i provodi
ovlasteni djelatnik Lucke uprave ili vanjski stru¢njak kojeg za to zaduZi ravnatelj.

(2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura priprema
i provodi Povjerenstvo za nabavu koje imenuje ravnatelj.

(3) Odluku o pocetku postupka, odluku o odabiru i odluku o ponistenju postupka donosi ravnatelj.

(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenicu, potpisuje ravnatelj.

Clanak 6.
Povjerenstvo za nabavu

(1) Povjerenstvo za nabavu imenuje ravnatelj odlukom o pocetku postupka ili posebnom odlukom, a
¢ine ga najmanije tri (3) ¢lana.

(2) Najmanje jedan €lan Povjerenstva mora posjedovati vaZe(i certifikat u podruéju javne nabave kada
je provedba postupka u modulu jednostavne nabave EOJN RH uvjetovana sudjelovanjem certificirane
osobe, odnosno kada to ravnatelj ocijeni potrebnim s obzirom na sloZenost predmeta nabave.

(3) Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Lu¢ke uprave; ravnatelj moze u Povjerenstvo
imenovati i vanjske struéne osobe odgovarajuce struke, osobito kada je za pripremu dokumentacije ili
ocjenu ponuda potrebno posebno struéno znanje.

(4) Povjerenstvo osobito:
— priprema dokumentaciju o nabavi, tehni¢ke specifikacije, trodkovnik i kriterije za odabir
ponude;
— provodi postupak, zaprima i otvara ponude te ih pregledava i ocjenjuje;
— predlaZe ravnatelju dono3enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka;
— sastavlja zapisnike i druge akte u postupku te vodi spis predmeta nabave.
(5) Povjerenstvo radi i odlucuje kolegijalno, a o svom radu sastavlja zapisnik koji potpisuju svi élanovi.

IIl. RAZGRANICENJE | PROVEDBA POSTUPAKA

Clanak 7.
Razgranicenje postupaka prema procijenjenoj vrijednosti
(1) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, postupci jednostavne nabave provode se na
sljededi nacin:
a) za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura — izdavanjem narudZbenice ili

sklapanjem ugovora na temelju jedne ponude ili ratuna odabranog gospodarskog subjekta
(€lanak 9.);



b) za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje od 15.000,00 eura
— upuéivanjem poziva na dostavu ponuda najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, izvan
modula jednostavne nabave EQJN RH (¢lanak 12.);

c) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura,
odnosno za nabavu radova veée od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura — provedbom postupka
u modulu jednostavne nabave EOJN RH, bez obveze javne objave, upucivanjem poziva na
dostavu ponuda najmanje trima (3) gospodarskim subjektima (€lanak 13.);

d) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00
eura, odnosno za nabavu radova veée od 45.000,00 eura do manje od 100.000,00 eura —
provedbom postupka u modulu jednostavne nabave EOJN RH uz obveznu javnu objavu (¢lanak
13.).

(2) Za sve postupke iz stavka 1. to¢aka c) i d) ovoga ¢lanka obvezna je provedba kroz modul jednostavne
nabave EQJN RH sukladno €lanku 15. stavku 5. Zakona.

Clanak 8.
Plan nabave

(1) Lu€ka uprava donosi plan nabave za kalendarsku godinu te ga objavljuje u EQJN RH sukladno ¢lanku
28. Zakona, najkasnije u rokovima propisanim Zakonom i provedbenim propisom.

(2) Plan nabave sadrzi i nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura bez PDV-a
koja se provodi prema ovom Pravilniku, na nacin propisan za sadrZaj plana nabave.

(3) Ako pojedina nabava nije predvidena planom nabave, a ukaZe se potreba za njezinom provedbom,
prethodno se provodi izmjena i dopuna plana nabave, osim u slu¢aju nabave procijenjene vrijednosti
manje od 5.000,00 eura.

(4) Sve izmjene i dopune plana nabave objavljuju se u EOJN RH.

Clanak 9.
Nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura

(1) Nabavu procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura Lutka uprava provodi izdavanjem
narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom ili temeljem izdanog raéuna.

(2) Za ovu nabavu ne provodi se formalni postupak iz ovoga Pravilnika, ali se i u tom slu¢aju vodi ratuna
o nacelima iz €lanka 4. te o ekonomi¢nosti i svrhovitosti trodenja sredstava.

(3) NarudZbenica sadrZi najmanje: naziv narucitelja, naziv gospodarskog subjekta, opis i koli¢inu robe,
radova ili usluga, jedini¢nu i ukupnu cijenu, te potpis ravnatelja.

Clanak 10.
lzuzeca od primjene pravilnika

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene ZIN sukladno
odredbama toga zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:
1. placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, savjetovanjima, konferencijama,
seminarima i drugim struénim dogadanjima, usluge obrazovanja i struénog osposobljavanja,
2. troSkove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,
3. nabavu knjiga, struéne literature, ¢asopisa, baza podataka i elektroni¢kih publikacija, ako se
nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,



4. troskove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao 3to su troskovi reprezentacije, troskovi
restoranskih usluga | usluga cateringa, kotizacije, troskovi ¢lanarina, tehnicki pregledi,
cestarine, priveza, karti¢na plaéanja i sli¢ne troskove,

5. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Naruditelj ostvaruje kontrolu u
skladu s odredbama ZJN.

(3) U slucajevima iz stavka 2. ovoga €lanka Naruditelj je duZan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomi€no, uz odgovarajué¢e dokumentiranje razloga izuzeéa.

Clanak 11.
Pokretanje postupka i istraZivanje trZista

(1) Postupak jednostavne nabave pokreée se na temelju iskazane potrebe i osiguranih sredstava u
financijskom planu, odnosno planu nabave.

(2) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Lucka uprava moZe provesti istraZivanje trZista radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, pripreme dokumentacije te utvrdivanja uvjeta i kriterija,
sukladno Zakonu.

(3) O provedenom istraZivanju trZista sastavlja se biljeska koja se prilaZe u spis predmeta nabave, a
sadrii osobito: predmet nabave, koriStene izvore podataka, utvrdenu procijenjenu vrijednost te
zakljucak o uvjetima i kriterijima nabave.

(4) Postupak iz €lanka 12. ovoga Pravilnika zapocinje danom slanja poziva na dostavu ponuda putem
modula jednostavne nabave EOJN RH, odnosno danom objave poziva u tom modulu kada je javna
objava obvezna.

Clanak 12.
Nabava procijenjene vrijednosti od 5.000,00 do 15.000,00 eura

(1) Nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje od 15.000,00 eura, Lucka
uprava provodi upucivanjem poziva na dostavu ponuda najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu,
izvan modula jednostavne nabave EQOJN RH.

(2) Poziv na dostavu ponuda i komunikacija s gospodarskim subjektima u ovom postupku mogu se
obavljati elektroni¢kom po3tom ili drugim prikladnim sredstvom elektroni¢ke komunikacije.

(3) Poziv na dostavu ponuda sadrii najmanje: opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije ili
troSkovnik, procijenjenu vrijednost ako se navodi, kriterij za odabir ponude, rok i natin dostave ponude
te rok valjanosti ponude.

(4) Rok za dostavu ponuda odreduje se primjereno sloZzenosti predmeta nabave i ne smije biti kraci od
onoga koji gospodarskim subjektima omogucuje izradu i pravodobnu dostavu ponude.

Clanak 13.
Nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura — provedba u EOJN RH

(1) Nabavu procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura Lu¢ka uprava obvezno provodi kroz modul
jednostavne nabave EOJN RH sukladno €lanku 15. stavku 5. Zakona.

(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura, Lu¢ka uprava nije
obvezna provesti javnu objavu, ve¢ poziv na dostavu ponuda upuéuje putem modula jednostavne
nabave EOJN RH najmanje trima (3) gospodarska subjekta, osim u opravdanim slu¢ajevima kada na
trZiStu postoji maniji broj sposobnih gospodarskih subjekata, §to se obrazlaZe u spisu.

(3) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, Lugka uprava obvezno provodi javnu objavu poziva



na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EQJN RH sukladno ¢lanku 15. stavku 6. Zakona, osim
u sluéaju primjene iznimke iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika.

(4) Rok za dostavu ponuda odreduje se primjereno predmetu nabave, a u postupcima s javhom
objavom ne smije biti kraéi od roka kojim se gospodarskim subjektima omogucuje priprema i dostava
valjane ponude.

Clanak 14.
Iznimke od obvezne javne objave
(1) Iznimno od €lanka 12. stavaka 2. i 3. ovoga Pravilnika, za nabavu robe, radova i usluga procijenjene

vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, Lucka uprava nije obvezna provesti javnu objavu te moZe uputiti
poziv na dostavu ponuda najmanje jednom gospodarskom subjektu:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni;

b) ako predmet nabave zbog objektivnih razloga moze isporuditi, izvesti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to: ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog
umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe, ako trZisno natjecanje ne postoji iz tehnickih razloga,
ili radi zastite iskljucivih prava ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

¢} ako je to nuino zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Luc¢ka uprava nije mogla
predvidjeti i koji nisu posljedica njezina postupanja, a zbog kojih nije moguée provesti postupak
s javnom objavom.

(2) Razloge primjene iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka Lu¢ka uprava obvezno obrazlaie u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH, sukladno ¢lanku 15. stavku 8. Zakona, te ih dokumentira u spisu
predmeta nabave.

IV. DOKUMENTACIJA O NABAVI

Clanak 15.
Sadrzaj poziva na dostavu ponuda i dokumentacije

(1) Poziv na dostavu ponuda, odnosno dokumentacija o nabavi, sadrZi sve podatke potrebne da
gospodarski subjekt izradi i dostavi valjanu ponudu, a osobito:

— naziv i podatke o narutitelju te evidencijski broj nabave;

— opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije i/ili troSkovnik;

— procijenjenu vrijednost nabave, kada se navadi;

— po potrebi, osnove za iskljuéenje gospodarskog subjekta i uvjete sposobnosti, razmjerno
predmetu nabave;

— kriterij za odabir ponude i, prema potrebi, metodologiju bodovanja;

— rok, nain i mjesto dostave ponuda te rok valjanosti ponude;

— po potrebi, prijedlog ugovora ili bitne uvjete ugovora.
(2) Cijena je obvezno jedan od kriterija za odabir ponude, bilo kao jedini kriterij najnize cijene, bilo kao
jedan od kriterija ekonomski najpovoljnije ponude (ENP).

(3) Opseg podataka i zahtjeva iz dokumentacije utvrduje se za svaku nabavu posebno, razmjerno vrsti,
sloZenosti i procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

Clanak 16.
Jamstva
(1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda zahtijevati jamstva sukladno Zakonu, i to:

a) jamstvo za ozbiljnost ponude;



b) jamstvo za uredno izvrienje ugovora;
¢) jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;
d) jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

(2) Vrsta, visina i rok valjanosti jamstva odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 17.
Odgovarajuca primjena Zakona

(1) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se naéin primjenjuju odredbe
Zakona i propisa donesenih na temelju Zakona, osobito odredbe o izralunu procijenjene vrijednosti,
tehnickim specifikacijama, osnovama za iskljuéenje, kriterijima za odabir gospodarskog subjekta,
kriterijima za odabir ponude te izmjenama ugovora.

(2) Lu¢ka uprava primjenjuje odredbe Zakona razmjerno predmetu i vrijednosti nabave te na naéin koji
ne naruSava ekonomicnost i svrhovitost postupka jednostavne nabave.

Clanak 18.
Komunikacija u postupku

(1) U postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura komunikacija i razmjena podataka
izmedu Lucke uprave i gospodarskih subjekata obavlja se elektroni¢kim sredstvima komunikacije
putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) U postupcima procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura komunikacija se moZe obavljati
elektronickom poStom ili drugim prikladnim sredstvom elektroni¢ke komunikacije.

(3) Tijekom roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije i
objadnjenja, a Lucka uprava ih bez odgadanja stavlja na raspolaganje svim gospodarskim subjektima
na jednak nadcin.

V. PONUDA

Clanak 19.
SadrZaj i izrada ponude

(1) Ponuda je pisana izjava volje gospodarskog subjekta da isporudi robu, pruZi uslugu ili izvede radove
u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda i dokumentacije o nabavi.

(2) Priizradi ponude gospodarski subjekt obvezan je pridrfavati se zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije
te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst dokumentacije.

(3) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a u postupcima koji se provode putem
modula jednostavne nabave EOJN RH dostavlja se elektronicki, u skladu s pravilima toga modula.
Iznimno je moguce navesti pojmove na stranom jeziku te koristiti medunarodno priznati izricaj
odnosno tzv. Internacionalizme, tude rije¢i i prilagodenice.

(4) Ponuda i ostali dokumenti koje izraduje gospodarski subjekt potpisuju se od strane ovlastene
osobe; pecat gospodarskog subjekta ne smije se zahtijevati kao uvjet valjanosti ponude.

(5) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moze izmijeniti, dopuniti ili povuéi svoju ponudu, te
moZe, na zahtjev narucitelja, produljiti rok valjanosti ponude.

(6) Ponuditelji nemaju pravo na naknadu tro$kova izrade i dostave ponude.



VI. ZAPRIMANIJE, OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 20.
Postupak odabira

(1) Ponude se zaprimaju i evidentiraju prema redoslijedu i vremenu zaprimanja. U postupcima koji se
provode putem modula jednostavne nabave EQOJN RH zaprimanje i otvaranje ponuda provodi se
sukladno pravilima toga modula.

(2) Otvaranje ponuda u postupcima izvan modula jednostavne nabave EOJN RH provode ovlasteni
predstavnici narucitelja i ono nije javno.

(3) Nakon otvaranja ponuda ovlasteni predstavnici narucitelja, po potrebi uz sudjelovanje neovisnih
strucnih osoba, pregledavaju i ocjenjuju ponude te o tome sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda.

(4) Ako su informacije ili dokumentacija koje je gospodarski subjekt dostavio nepotpune ili pogresne,
ili se takvima ¢ine, ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moZe, postujuci naéela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskog subjekta da dopuni, razjasni ili upotpuni
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Vil. POJASNJENJE PONUDE | ISPRAVAK RACUNSKE POGRESKE

Clanak 21.
Pojasnjenje ponude i upotpunjavanje dokumentacije

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpune ili
pogresne, ili ako odredeni dokumenti nedostaju, Naruditelj moZe, postujuéi nadela jednakog tretmana
i transparentnosti, od gospodarskog subjekta zahtijevati pojasnjenje, dopunu ili dostavu nuznih
informacija ili dokumentacije u primjerenom roku, koji ne smije biti kraé¢i od pet (5) dana.

(2) Pojadnjenje, dopuna ili dostava iz stavka 1. ovoga €lanka ne smije rezultirati pregovaranjem u vezi
s kriterijem za odabir ili predmetom ugovora, te ne smije dovesti do pruzanja prednosti pojedinom
gospodarskom subjektu, niti do bitne izmjene ponude.

(3) Odredenim dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 1. ovoga &lanka ne smatraju se: ponudbeni
list, troSkovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac, te Naruditelj njihovu dostavu ne smije
zahtijevati tijekom pregleda i ocjene ponuda.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga ¢lanka, u sluéaju zamjene gospodarskog subjekta na &iju se sposobnost
ponuditelj oslanjao ili ¢lana zajednice gospodarskih subjekata sukladno Zakonu, tijekom pregleda i
ocjene ponuda moZe se dostaviti ESPD obrazac.

(5) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta u svezi s pojasnjenjem ponude provodi
se putem modula jednostavne nabave EQJN RH.

Clanak 22.
Ispravak raéunske pogreske

(1) Narucitelj je obvezan provjeriti ratunsku ispravnost ponuda.



(2) Ako utvrdi ra¢unsku pogresku u ponudi, Naruditelj ¢e o tome obavijestiti ponuditelja putem modula
jednostavne nabave EQJN RH i od ponuditelja zatraZiti da, u roku koji ne moZe biti kraéi od pet (5) dana,
prihvati ispravak racunske pogreske.

(3) Ratunskim se pogreSkama smatraju osobito greSke u zbrajanju, oduzimanju, mnoZenju, dijeljenju i
postotnim racunima, kao i greske u prijenosu jedini¢nih cijena u ukupne iznose ako jediniéna cijena
hije sporna.

(4) Ispravak racunske pogreske ne smije utjecati na jedini¢ne cijene iz ponude, niti na sadrzaj ponude
i njezine bitne sastojke.

(5) Ako ponuditelj u odredenom roku prihvati ispravak ratunske pogreske, ispravljeni iznos smatra se
cijenom ponude.

(6) Ako ponuditelj ne prihvati ispravak racunske pogreske ili u odredenom roku ne odgovori, njegova
ponuda odbija se kao nepravilna.

Clanak 23.
Pregovaranje

(1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda predvidjeti pregovaranje o uvjetima nabave i/ili o
cijeni, koje se provodi nakon zaprimanja i otvaranja ponuda.

(2) Ako je pregovaranje predvideno, Narucitelj moZe od ponuditelja zatraZiti revidiranu ponudu putem
modula jednostavne nabave EOJN RH. Pregovaranje se provodi uz postivanje nafela jednakog
tretmana i transparentnosti te ne smije dovesti do izmjene predmeta nabave niti minimalnih zahtjeva
iz poziva na dostavu ponuda.

Clanak 24.
Razlozi za odbijanje ponude

(1) Lu¢ka uprava odbit ¢e ponudu:

a) koja nije izradena u skladu s pozivom na dostavu ponuda i dokumentacijom o nabavi;
b) koja je dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda;

c) ako ponuditelj nije dostavio traZena jamstva ili ne ispunjava traZene uvjete sposobnosti, kada su
oni propisani;

d) ako postoji osnova za iskljutenje ponuditelja, kada su osnove za isklju¢enje propisane
dokumentacijom;

e) ako ponuda sadrZi pogreske, nedostatke ili nejasnoée koje nije moguce otkloniti sukladno ¢lanku
18. stavku 4. ovoga Pravilnika;

f) ako ponudena cijena prelazi osigurana, odnosno planirana sredstva narucitelja;

g) ako je ponuda neuobiajeno niska, a ponuditelj na zahtjev narucitelja nije dostavio prihvatljivo
obrazloZenje;

h) u drugim slu¢ajevima predvidenima dokumentacijom o nabavi ili Zakonom.

(2) Lucka uprava zadrZava pravo, uz obrazloZenje, ne odabrati nijednu ponudu i ponistiti postupak
jednostavne nabave, bez obveze naknade bilo kakvih troskova ili $tete gospodarskim subjektima.

Clanak 25.
Odluka o odabiru ili ponistenju

(1) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluku o ponistenju postupka.



(2) Odluka o odabiru sadrZi osobito: podatke o naruditelju i predmetu nabave, naziv odabranog
ponuditelja, cijenu ponude, razloge odabira te uputu o pravnoj zastiti kada je propisana ovim
Pravilnikom.

(3) Lucka uprava ponistit ¢e postupak jednostavne nabave ako nije pristigla nijedna ponuda, ako nije
pristigla nijedna valjana ponuda, ako su cijene svih ponuda vece od osiguranih sredstava, ili iz drugih
opravdanih razloga koji se navode u odluci o ponistenju.

(4) Odluka o odabiru, odnosno odluka o ponistenju, dostavlja se svim ponuditeljima; u postupcima koji
se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH dostava se obavlja putem toga modula.

VIl. ROK MIROVANJA | PRAVNA ZASTITA

Clanak 26.
Rok mirovanja

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, Luc¢ka uprava
ne smije sklopiti ugovor o nabavi, odnosno izdati narudzbenicu, prije isteka roka mirovanja.

(2) Rok mirovanja iznosi pet (5) dana i podinje te¢i od dana dostave odluke o odabiru svim
ponuditeljima.

(3) Ako je u roku mirovanja izjavljen prigovor iz ¢lanka 22. ovoga Pravilnika, ugovor se ne smije sklopiti
do okoncanja postupka odluéivanja o prigovoru.

(4) U postupcima procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura rok mirovanja se ne primjenjuje.

Clanak 27.
Pravna zastita — prigovor

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura gospodarskom
subjektu osigurava se pravo na prigovor ¢elniku naruditelja, sukladno &lanku 15. stavku 3. Zakona.

(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu od navodne
povrede ovoga Pravilnika ili Zakona.

(3) Prigovor se izjavljuje u pisanom obliku, a u postupcima koji se provode putem modula jednostavne
nabave EOJN RH dostavlja se putem toga modula. Prigovor sadrZi: podatke o podnositelju, naziv
narucitelja, evidencijski broj i predmet nabave, broj i datum odluke koja se osporava, opis €injeni¢nog
stanja te obrazloZenje razloga prigovora.

(4) Prigovor se moZe izjaviti protiv:
a) poziva na dostavu ponuda, odnosno dokumentacije o nabavi — u roku za dostavu ponuda, a
najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda;

b) postupka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda te odluke o odabiru ili odluke o ponistenju — u
roku od pet (5) dana od dana dostave odluke, odnosno od dana saznanja za razloge prigovora.

(5) Pravodobno izjavljen prigovor odgada sklapanje ugovora o nabavi, odnosno izdavanje
narudZbenice, do dono3enja odluke o prigovoru (suspenzivni uéinak).

(6) O prigovoru odlucuje Celnik narutitelja u roku od pet (5) dana od dana zaprimanja urednog
prigovora.

(7) Odluéujudi o prigovoru, ¢elnik naruéitelja moze:

a) odbaciti prigovor kao nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlaitene osobe;
b) odbiti prigovor kao neosnovan;
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c) usvoijiti prigovor u cijelosti ili djelomicno te ponistiti pojedinu radnju, odluku o odabiru ili odluku
0 ponistenju, odnosno otkloniti utvrdenu nezakonitost.

(8) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i, prema potrebi, ostalim ponuditeljima, uz
pisano obrazloZenje.

(9) Podnosenje prigovora ne daje podnositelju pravo na naknadu troskova izrade i podno3enja
prigovora niti drugih troskova nastalih sudjelovanjem u postupku jednostavne nabave.

(10) U postupcima procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura ne provodi se postupak prigovora
iz ovoga ¢lanka.

Clanak 28.
Nepristranost u odlucivanju o prigovoru

(1) U postupku odluéivanja o prigovoru ne mogu sudjelovati osobe koje su sudjelovale u pripremi ili
provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi, niti osobe koje su u sukobu interesa
u odnosu na podnositelja prigovora.

(2) Ako je u pripremi ili provedbi postupka sudjelovao ¢elnik narucitelja, o prigovoru odlucuje osoba
koju on za to pisano ovlasti, a koja nije sudjelovala u tom postupku, vodeci rafuna o zahtjevu
nepristranosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

(3) Celnik narutitelja, odnosno ovladtena osoba, duZni su prigovor razmotriti savjesno i nepristrano te
odluku donijeti na temelju utvrdenog Cinjeni¢nog stanja i odredaba ovoga Pravilnika i Zakona.

VIIl. SKLAPANJE, IZMJENE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 29.
Sklapanje ugovora

(1) Postupak jednostavne nabave zavrsava sklapanjem ugovora o nabavi s odabranim ponuditeljem ili
izdavanjem narudzbenice, odnosno donosenjem izvrine odluke o ponistenju postupka.

(2) Ugovor o nabavi sklapa se u skladu s uvjetima iz dokumentacije o nabavi i odabranom ponudom te
ga potpisuje ravnatelj.

(3) Ugovor o nabavi procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura moZe se sklopiti i u elektroni¢kom
obliku uporabom kvalificiranog elektronitkog potpisa, sukladno propisima koji ureduju elektronitku
identifikaciju i usluge povjerenja.

Clanak 30.
Izmjene ugovora

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja bez provedbe novog
postupka nabave.

(2) Izmjena ugovora ugovara se u pisanom obliku (dodatkom ugovoru), uz uvjet da su za izmjenu
osigurana sredstva te da ukupna vrijednost ugovora, ukljuéujuéi sve izmjene, ne prelazi pragove iz
¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika.

(3) O razlozima i opsegu izmjene ugovora sastavlja se biljeska koja se prilaZe u spis predmeta nabave.

IX. IZMJENE UGOVORA | DOUGOVARANIJE

Clanak 31.
Dougovaranje — izmjena male vrijednosti (de minimis)
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(1) Narucitelj moZe tijekom izvrSenja ugovora dougovoriti dodatnu vrijednost ili izmijeniti ugovor bez
provedbe novog postupka, ako su kumulativno ispunjeni sljedeéi uvjeti:
a) vrijednost izmjene je manja od pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. Zakona za odgovarajucu vrstu
predmeta nabave (50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno 100.000,00 eura za radove); i
b) vrijednost izmjene je manja od 10% prvotne vrijednosti ugovora za robu i usluge, odnosno
15% za radove;
c) izmjenom se ne mijenja priroda cjelokupnog ugovora.
(2) Ako se provodi vise uzastopnih izmjena, vrijednost se procjenjuje na temelju neto kumulativne
vrijednosti svih uzastopnih izmjena.

Clanak 32.
Dougovaranje — dodatne robe, radovi ili usluge

(1) Naruditel] moZe s ugovarateljem dougovoriti dodatne robe, radove ili usluge koje su postale
potrebne, a koje nisu bile uklju¢ene u prvotni ugovor, ako promjena ugovaratelja:
a) nije moguca iz ekonomskih ili tehni¢kih razloga, kao $to su zahtjevi za meduzamjenjivo3cu ili
interoperabilnos¢u s postoje¢om opremom, uslugama ili instalacijama nabavljenima u okviru
prvotnog ugovora; ili
b) bi prouzrocila zna¢ajne poteskoce ili znatno poveéavanje tro$kova za Narutitelja.
(2) Eventualno povecanje cijene temeljem stavka 1. ovoga €lanka ne smije biti veée od 50% vrijednosti
prvotnog ugovora. Ako se provodi vise uzastopnih izmjena, navedeno ograni¢enje primjenjuje se na
vrijednost svake izmjene zasebno.

Clanak 33.
Dougovaranje — nepredvidive okolnosti

(1) Narucitelj moZe dougovoriti dodatnu vrijednost ili izmijeniti ugovor i kada su izmjene postale nuzne
zbog okolnosti koje paZljivi Narucitelj nije mogao predvidjeti, pod sljedeéim uvjetima:
a) izmjenom se ne mijenja priroda cjelokupnog ugovora;
b) eventualno povecanje cijene nije vece od 50% vrijednosti prvotnog ugovora; ako se provodi
vise uzastopnih izmjena, navedeno ogranienje primjenjuje se na vrijednost svake izmjene
zasebno.

Clanak 34.
Zajednicke odredbe o dougovaranju

(1) O dougovaraniju iz ¢lanaka 36. — 38. ovoga Pravilnika sklapa se dodatak ugovoru u pisanom obliku,
koji potpisuju ovlastene osobe Naruditelja i ugovaratelja.

(2) Dodatak ugovoru sadrZi obrazloZenje pravnog temelja izmjene iz ovoga Pravilnika i Zakona, te
procjenu vrijednosti izmjene.

(3) Narucitelj objavljuje izmjenu ugovora u EOJN RH u roku od 30 dana od dana izmjene, ako se izmjena
temelji na pragovima iz ¢lanaka 37. i 38. ovoga Pravilnika.

(4) 1zmjene ugovora unose se u registar ugovora i okvirnih sporazuma.
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Clanak 35.
Pracdenje izvrSenja ugovora

(1) 1zvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi prati djelatnik Lucke uprave kojeg za to zaduZi ravnatelj ili
koji je odreden ugovorom kao koordinator (odgovorna osoba).

(2) Odgovorna osoba prati ispunjavanje ugovornih obveza u pogledu predmeta, kakvoce, rokova i
cijene te o uoenim nepravilnostima bez odgadanja izvje3¢uje ravnatelja.

(3) U slu€aju neispunjavanja ugovornih obveza Lucka uprava poduzima mjere predvidene ugovorom i
propisima obveznog prava, uklju¢ujuéi aktiviranje jamstava i raskid ugovora.

X. REGISTAR UGOVORA, EVIDENCIJA | CUVANJE DOKUMENTACUE

Clanak 36.
Registar ugovora

(1) Lutka uprava vodi registar ugovora o jednostavnoj nabavi i izdanih narudzbenica procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-a te ga objavljuje i aZzurira u EOJN RH, sukladno
¢lanku 28. Zakona.

(2) Registar sadrZi osobito: predmet ugovora, vrijednost ugovora, naziv ugovaratelja, datum sklapanja
i rok na koji je ugovor sklopljen, konaéni iznos placen po ugovoru te druge podatke propisane Zakonom
i provedbenim propisom.

(3) Vodenje i aZuriranje registra ugovora obavlja djelatnik Lucke uprave zaduZen za poslove nabave,
odnosno financijske poslove.

Clanak 37.
Evidencija o postupcima i ponuditeljima

(1) Za svaki postupak jednostavne nabave vodi se spis predmeta nabave koji sadrZi svu dokumentaciju
nastalu u postupku, od pokretanja do izvrSenja ugovora.

(2) Lucka uprava moZe voditi i internu evidenciju gospodarskih subjekata i njihovih ponuda radi
istraZivanja trZista i pripreme buducih postupaka nabave.

Clanak 38.
Cuvanje dokumentacije

(1) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave €uva se najmanje Eetiri (4) godine od dana
zavrSetka postupka, odnosno od dana izvrSenja ugovora.

(2) Ako se dokumentacija o nabavi odnosi na izgradnju ili rekonstrukciju objekata, ¢uva se kao dio
tehni¢ke dokumentacije po objektu sukladno propisima i internim aktima Lucke uprave.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.
Postupci u tijeku

(1) Postupci jednostavne nabave zapofeti prije 1. rujna 2026. godine dovriavaju se prema
odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 40.
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Prestanak vaZenja ranijeg Pravilnika

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik za nabavu robe i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura i nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od

66.360,00 eura (jednostavna nabava), broj: UV-19/24 od 22.02.2024. godine, KLASA: 025-02/24-14/02;
URBROJ: 2117-135-06.

Clanak 41.
Stupanje na snagu

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga (8.) dana od dana objave na oglasnoj ploci i internetskim
stranicama Lucke uprave, a primjenjuje se od 01. rujna 2026. godine.

KLASA: 025-02/24-14/03
URBROJ: 2117-135-06

P

—

Dostaviti:
1. internetska stranica Lucke uprave
2. oglasna ploca,
3. pismohrana.
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